MO AYUNIAMIENTO

VILLANUEVA DE LOS CASTILLESOS
(HUELVA)

Expediente n.’: 810/2025
Bases Generales de la Convocatoria
Procedimiento: Selecciones de Personal y Provisiones de Puestos

BASES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

PRIMERA. Objeto de la Convocatoria

HASH: 5279832d07bd561de801077¢35¢51003

JAIRO RODRIGUEZ MARTIN (1 de 1)

ALCALDE
Fecha Firma: 25/04/2025

Es objeto de las presentes bases la provisiéon en propiedad de las plazas que se incluyen en la
Oferta Pablica de Empleo correspondiente al ejercicio del afio 2022 aprobada por Resolucién
de Alcaldia de 20 de mayo de 2022 y publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de
Huelva n.° 2/22, de fecha 26 de mayo de 2022, cuyas caracteristicas son:
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Sistema de seleccion Oposicion libre

SEGUNDA. Condiciones de Admision de Aspirantes

Para poder participar en los procesos selectivos serd necesario reunir los siguientes requisitos,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 56 del texto refundido de la Ley del Estatuto
Bésico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre:

a) Tener la nacionalidad espaifiola sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre .

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c¢) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad médxima de jubilacién
forzosa. Sélo por ley podrd establecerse otra edad maxima, distinta de la edad de jubilacién
forzosa, para el acceso al empleo publico.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los Organos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o
para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el
que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no
hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria
o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado
publico.

e) Poseer la titulacion exigida.

Estos requisitos deberdn poseerse como fecha limite el dltimo dia del plazo de presentacion de
instancias.

TERCERA. Turno de Reserva

Se reservard un cupo no inferior al siete por ciento de las vacantes ofertadas para ser cubiertas
entre personas que acrediten poseer una discapacidad de grado igual o superior al treinta y tres
por ciento.

No obstante lo anterior, no es posible el turno de reserva por el nimero de plazas que se
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convocan.

CUARTA. Forma y Plazo de Presentacion de Instancias

Las solicitudes (Anexo II), requiriendo tomar parte en las correspondientes pruebas de acceso
en las que los aspirantes hardn constar que retinen las condiciones exigidas en las presentes
bases generales para la plaza que se opte, se dirigirdn al Sr. Alcalde-Presidente de este
Ayuntamiento, y se presentardn en el Registro Electrénico General de este Ayuntamiento o en
alguno de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, en el plazo de veinte
dias hdbiles contados a partir del dia siguiente al de la publicacién del anuncio de la
convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Asimismo, las bases de la convocatoria se publicardn en el Boletin Oficial de la Provincia, en
la sede electronica de este Ayuntamiento [https://villanuevadeloscastillejos.sedelectronica.es]
y en el Tablén de Anuncios.

Los datos personales incluidos en la solicitud de participacion serdn tratados Unicamente para
la gestion del proceso selectivo, es decir para la practica de las pruebas de seleccién y las
comunicaciones que deban realizarse. Cuando sea necesario publicar un acto administrativo
que contenga datos personales se publicard de la forma que determina la disposicién adicional
séptima de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales. El Ayuntamiento serd el responsable del tratamiento de
estos datos.

Derechos de examen: De conformidad con lo establecido en la vigente “Ordenanza fiscal
reguladora de la tasa por derechos de examen” de este Ayuntamiento, publicada en BOP de
fecha 16 de julio de 2024, sera de 68,00 euros y se ingresardn en la siguiente cuenta bancaria
de titularidad municipal con IBAN ES52 2103 0557 5602 3221 9162 detallando en el
concepto el nombre completo del opositor/a.

Debiendo acompanarse a la solicitud (Anexo II):
- Fotocopia del DNI.

- Fotocopia del titulo académico habilitante para el acceso a la plaza objeto de la
convocatoria, o en su defecto, justificante de pago de las tasas para su expedicion.

- Justificante de haber realizado el ingreso bancario de los derechos de examen dentro
del plazo legal concedido para ello.
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QUINTA. Admision de Aspirantes

Expirado el plazo de presentacién de instancias, la Alcaldia dictard resolucién en el plazo
maximo de un mes, declarando aprobada la lista provisional de admitidos y excluidos. En
dicha resolucion, que se publicard en la sede electrénica de este Ayuntamiento y en el Tablon
de Anuncios. Se concederd un plazo de diez dias habiles para la subsanacidn.

Las alegaciones presentadas seran resultas en el plazo de 30 dias desde la finalizacién del
plazo para presentacion. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera dictado resolucién
alguna, las alegaciones se entenderan desestimadas.

Vistas las alegaciones presentadas, por Resolucién de Alcaldia se procederd a la aprobacién
definitiva de la lista de admitidos y excluidos, que, igualmente serd objeto de publicacién en
el Boletin Oficial de la Provincia, en la sede electrénica de este Ayuntamiento
[http:/Nvillanuevadeloscastillejos.sedelectronica.es] y en el Tablon de Anuncios. En esta
misma publicacién se hard constar el dia, hora y lugar en que habrdn de realizarse todas las
pruebas. En la misma resolucion, se hard constar la designacion nominal del Tribunal.

En caso de no existir personas aspirantes excluidas, y por lo tanto no proceder plazo de
subsanacion, se obviard la primera publicacion, pudiendo realizarse directamente la segunda,
con la lista definitiva de personas aspirantes admitidas; la composiciéon del Tribunal
calificador, el dia, hora y lugar en que habran de realizarse la todas las pruebas, asi como, en
su caso, el resto de la informacidn necesaria.

SEXTA. Tribunal Calificador

Los 6rganos de seleccién serdn colegiados y su composicion deberd ajustarse a los principios
de imparcialidad y profesionalidad de sus miembros, y se tenderd, asimismo, a la paridad
entre mujer y hombre.

El personal de eleccién o de designacién politica, los funcionarios interinos y el personal
eventual no podran formar parte de los érganos de seleccién.

La pertenencia a los dérganos de seleccidon serd siempre a titulo individual, no pudiendo
ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie.

El nimero de los miembros de los Tribunales nunca sera inferior a cinco, asimismo, su
composicién serd predominantemente técnica y los vocales deberdn poseer titulacién o
especializacién iguales o superiores a las exigidas para el acceso a las plazas convocadas.

El Tribunal calificador estara constituido por un Presidente, tres vocales y un Secretario.
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La composicion del tribunal calificador es la siguiente:

Cargo Identidad

Presidente/a A designar por la persona titular de la Alcaldia

Vocales Tres, a designar por la persona titular de la Alcaldia

Secretario/a El titular de la Corporacién o miembro de la misma en quien
delegue, con voz y sin voto.

El Tribunal podréd disponer la incorporacioén a su labor en el proceso selectivo de asesores
especialistas, en aquellas pruebas que consideren necesario y/o para aquellos aspectos
concretos del proceso selectivo debido a la especializacién técnica del trabajo a realizar. Su
funcién se circunscribe a un mero asesoramiento, es decir actiian con voz, pero sin voto, no
participan en la toma de decisiones del Tribunal. Los asesores deberdn guardar sigilo y
confidencialidad acerca de los datos y asuntos sobre los que tengan conocimiento a
consecuencia de su colaboracién en el Tribunal.

La abstencién y recusacién de los miembros del Tribunal serd de conformidad con los
articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Puiblico.

El Tribunal se constituird de acuerdo con lo establecido en el articulo 17 de la LRISP, y las
decisiones se adoptardn por mayoria de los votos presentes, resolviendo en caso de empate, el
voto del que actie como Presidente/a.

Para la valida constitucion del Tribunal se requerird la presencia del Presidente/a y
Secretario/a, o en su caso, de quienes les sustituyan, y la de la mitad al menos de sus
miembros, teniendo competencia y plena autoridad para resolver cuantas incidencias se
presenten en el proceso selectivo y que no se hallen previstas en las Bases.

El Tribunal queda facultado para resolver las dudas que puedan surgir en la aplicacién de las
bases, para decidir respecto en lo no contemplado en las mismas, velar por el exacto
cumplimiento de las bases.

El Tribunal se clasificard en la categoria segunda las establecidas en el R.D. 462/2002, de 24
de mayo, sobre Indemnizaciones por razén del servicio y disposiciones complementarias.
Todos los miembros y asesores del Tribunal tendran derecho a percibir indemnizaciones que
por razén del servicio correspondan con arreglo a la ley.
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SEPTIMA. Sistema de Seleccién y Desarrollo del Proceso
La seleccién de las personas candidatas se efectuard por el procedimiento de oposicién libre.

La fase de oposicién consistird en la realizacién de dos pruebas de aptitud eliminatorias y
obligatorias para los aspirantes.

Los aspirantes serdn convocados en llamamiento unico, siendo excluidos de la oposicién
quienes no comparezcan, salvo causa de fuerza mayor debidamente acreditada y libremente
apreciada por el Tribunal.

En cualquier momento el Tribunal podrd requerir a los opositores para que acrediten su
personalidad. Los candidatos deberdn acudir provistos del DNI o, en su defecto, pasaporte o
carné de conducir.

El ejercicio de las pruebas serd obligatorio y eliminatorio, calificindose hasta un miximo de
10 puntos cada una, siendo eliminados los aspirantes que no alcancen un minimo de 5 puntos
en cada uno de ellos. La puntuacién de cada uno de los ejercicios se hallard calculando la
media aritmética de las puntuaciones otorgadas por cada uno de los miembros del Tribunal.

Los ejercicios de la oposicidn serdn los siguientes:
- PRIMER EJERCICIO TEORICO: PREGUNTAS CORTAS.

De caricter obligatorio para todas las personas aspirantes. Consistird en contestar por escrito
una bateria de preguntas cortas y concretas, relacionadas directamente con el temario de estas
Bases Especificas segtin Anexo I.

Este primer ejercicio tendrd una duracién maxima de 90 minutos y se calificard de 0 a 10
puntos, siendo necesario para aprobar obtener una calificaciéon de 5 puntos.

- SEGUNDO EJERCICIO: PRACTICO.

De caricter igualmente obligatorio y durante el tiempo que estime el Tribunal (no siendo este
superior a 2 horas) consistird en la solucion de varios supuestos practicos por escrito sobre
materias del Anexo I objeto de las plazas que se convocan. Se calificard los conocimientos
legislativos, la redaccion y exposicion del asunto del que se trate y la coherencia del mismo.

Se calificard de 0 a 10 puntos, siendo necesario para aprobar obtener una calificacién de 5
puntos.

En todos los ejercicios el Tribunal podra determinar, ademds, entre los criterios de correccion,
la adecuada expresién escrita y correccién ortografica y gramatica; el grado de calidad en la
presentacién de los mismos, que habrd de ser legible, claro, ordenado y coherente, de forma
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que sea posible la lectura sin necesidad de recurrir a deducciones sobre lo escrito.

Concluida cada prueba, el tribunal hard publicas las calificaciones provisionales, disponiendo
los aspirantes de 3 dias hdbiles a contar desde la fecha de insercién del anuncio en la sede
electrénica y en el tablon de anuncios para formular las reclamaciones que estimen
procedentes, que serdn resueltas por el Tribunal.

OCTAVA. Calificacion definitiva

La puntuacién de todos los ejercicios serd de 0 a 20 puntos resultando eliminados los
aspirantes que no lleguen a 10 puntos. La calificacién final serd la suma de los puntos
obtenidos en la fase de oposicion.

A los aspirantes que hayan superado los dos ejercicios de la fase de oposicién, se sumard
puntuacién de ambos, siendo esta la calificacién final. El orden de clasificacién definitiva
estard determinado por la suma de las puntuaciones obtenidas en el conjunto de las pruebas
escritas realizadas por el Tribunal Calificador, proponiéndose por éste a las personas
aspirantes que hayan obtenido la mayor puntuacién.

En caso de empate entre dos o mds aspirantes se resolvera, por el siguiente orden, a favor de:
1.°. Mayor nota en el ejercicio practico.
2.°. Mayor nota en el ejercicio tedrico.

3.°. Si tras aplicar los criterios mencionados anteriormente persistiera el empate, se realizard
un sorteo publico.

En el caso de que la persona inicialmente propuesta no retina los requisitos necesarios de la
Base Tercera, o no tomase posesion en tiempo y forma, se entenderd hecha la propuesta en
favor de la persona aspirante que hubiese alcanzado la siguiente mejor puntuacién en el
procedimiento de provision y asi sucesivamente.

NOVENA. Relacion de Aprobados, acreditacion de requisitos exigidos y nombramiento

Una vez terminada la calificacion de los aspirantes, el Tribunal hard ptiblico en el tablon de
anuncios y en la sede electrénica del Ayuntamiento el Acta con la relacién de personas
aprobadas por orden de puntuacién al haber superado ambas pruebas del proceso selectivo,
ordenado de mayor a menor puntuacion.

El Acta del tribunal propondra a la Alcaldia que nombre a las personas candidatas que hayan
obtenido la maxima puntuaciéon en el proceso, para ocupar la plaza de funcionario/a
administrativo del Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos que, tras resolver sobre el
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nombramiento, la publicara en el Boletin Oficial de la Provincia.

El aspirante propuesto acreditard ante la Administracién, dentro del plazo de veinte dias
habiles desde que se publican en la sede electrénica de este Ayuntamiento
[http:/villanuevadeloscastillejos.sedelectronica.es] que retinen las condiciones de capacidad
y los requisitos exigidos en la convocatoria (Anexo II).

Quien, dentro del plazo indicado, y salvo los casos de fuerza mayor, no presentase la
documentacién o de la misma se dedujese que carece de alguno de los requisitos exigidos, no
podran ser nombrados, quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la
responsabilidad en que pudieran haber incurrido por falsedad en sus solicitudes de
participacion.

Los que tuvieran la condicién de funcionarios publicos estardn exentos de justificar las
condiciones y requisitos ya acreditados para obtener su anterior nombramiento debiendo
presentar Unicamente certificacién del Ministerio u organismo del que dependan, acreditando
su condicién y demds circunstancias que consten en su expediente personal.

La resolucion de nombramiento serd adoptada por la Alcaldia a favor de los aspirantes
propuestos por el Tribunal, quienes deberan tomar posesion o incorporarse en el plazo de 10
dias desde la publicacién de la resolucién anterior.

La condicién de funcionario de carrera se adquiere por el cumplimiento sucesivo de los
siguientes requisitos:

a) Superacion del proceso selectivo.

b) Nombramiento por el érgano o autoridad competente, que serd publicado en el Diario
Oficial correspondiente.

c) Acto de acatamiento de la Constitucién y, en su caso, del Estatuto de Autonomia
correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico.

d) Toma de posesién dentro del plazo que se establezca.

A efectos de lo dispuesto en el apartado b) anterior, no podran ser funcionarios y quedaran sin
efecto las actuaciones relativas a quienes no acrediten, una vez superado el proceso selectivo,
que reunen los requisitos y condiciones exigidos en la convocatoria (articulo 62 del texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre).

DECIMA. Incompatibilidades

Los aspirantes propuestos quedaran sujetos, en su caso, al cumplimiento de las prescripciones
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contenidas en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, sobre Incompatibilidades del Personal al
Servicio de las Administraciones Publicas, y demds normativa aplicable.

UNDECIMA. Incidencias

Las presentes bases y convocatoria podran ser impugnadas de conformidad con lo establecido
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.

Contra la convocatoria y sus bases, que agotan la via administrativa, se podrd interponer por
los interesados recurso de reposiciéon en el plazo de un mes ante la Alcaldia, previo al
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo correspondiente.

En lo no previsto en las bases, serd de aplicacion el texto refundido de la Ley del Estatuto
Bésico del Empleado Piblico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre; el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion
General del Estado y de Provisiéon de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los
Funcionarios Civiles de la Administraciéon General del Estado aprobado por el Real Decreto
364/1995, de 10 de marzo; el Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen
las reglas bésicas y los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccién
de los funcionarios de Administracién Local; el Texto Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local aprobado por el Real Decreto Legislativo 781/1986, de
18 de abril, y la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

en https://verifirma.diphuelva.es

En Villanueva de los Castillejos (Huelva), a la fecha de la firma digital.

El Alcalde-Presidente, Jairo Rodriguez Martin.
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ANEXO1
TEMARIO
MATERIAS COMUNES:

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y contenido esencial. Principios
generales. Derechos y deberes fundamentales de los espaifioles.

Tema 2. La organizacion territorial del Estado en la Constitucién Espafiola de 1978. Las
Comunidades Auténomas. Los Estatutos de Autonomia: concepto y naturaleza.

Tema 3. La Administracién Publica en la Constitucion: Concepto y clases. La Administracién
Local: Concepto y entidades que la integran.

Tema 4. El acto administrativo: concepto, elementos y clases. Requisitos y eficacia de los
actos administrativos. Nulidad y anulabilidad. La forma y la motivacion.

Tema 5. Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
Ambito de aplicacién. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de la
Administracién Publica.

Tema 6. La notificacién: contenido, plazo y prictica en papel y a través de medios
electrénicos. La notificacién infructuosa. La publicacion.

Tema 7. Fases del procedimiento administrativo: iniciacidén, ordenacién, instruccidén y
finalizacion. Procedimientos de ejecucion. Revision de oficio de los actos administrativos.

Tema 8. La obligacién de resolver de la Administracion. Suspension del plazo miximo para
resolver. Ampliaciéon del plazo médximo para resolver y notificar. Términos y plazos.
Tramitacién de urgencia de los procedimientos. El silencio administrativo en procedimientos
iniciados a solicitud del interesado y en procedimientos iniciados de oficio. El desistimiento y
la renuncia.

Tema 9. Recursos administrativos: Concepto, actos susceptibles de recursos, clases,
interposicion, plazos y suspension de la ejecucion.

Tema 10. La potestad sancionadora de la Administracién Publica.
Tema 11. La responsabilidad patrimonial de la Administracién Puablica.

Tema 12. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Ptblico: objeto y
admbito subjetivo. Funcionamiento electrénico del sector publico. La sede electrénica. Portal
de internet. Sistemas de identificacion de las Administraciones Publicas. Actuacién
administrativa automatizada. Sistemas de firma y firma electrénica. Intercambio electrénico
de datos. Archivo electrénico de documentos.

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
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Tema 13. La potestad reglamentaria. Ordenanzas y reglamentos. Procedimiento de
elaboracién y aprobacién. Los bandos.

MATERIAS ESPECIFICAS:

Tema 14. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. El
Municipio: concepto y elementos. Territorio y poblaciéon. Especial referencia al
empadronamiento.

Tema 15. La organizaciéon municipal: El alcalde, la Junta de Gobierno Local y el Pleno.
Competencias de cada érgano municipal.

Tema 16. Las competencias municipales: Sistema de determinaciéon. Competencias propias,
delegadas y competencias distintas de las propias. La sostenibilidad financiera de la Hacienda
Local como presupuesto del ejercicio de competencias. Los convenios sobre ejercicio de
competencias y servicios municipales. Los servicios minimos.

Tema 17. Régimen de funcionamiento: Convocatoria de las sesiones de los 6rganos de
gobierno local, desarrollo y adopcion de acuerdos. Las actas. El Registro de documentos.

Tema 18. Informacién y participacién ciudadana.
Tema 19. Estatuto de los miembros de las Corporaciones Locales.
Tema 20. Del patrimonio de las Entidades Locales: Clases de bienes y formas de adquisicidn.

Tema 21. El Estatuto Bdsico del Empleado Publico: Objeto y dmbito de aplicacién. El
personal al servicio de las administraciones publicas: Concepto y clases de empleados
publicos.

Tema 22. El personal laboral al servicio de la Administraciéon Local: Seleccion. Derechos y
deberes. El contrato de trabajo: contenido, duracién y suspension.

Tema 23. Derechos de los empleados publicos: individuales, colectivos, derecho a la carrera
profesional y a la promocion interna, derechos retributivos, derecho a la jornada de trabajo,
permisos y vacaciones.

Tema 24. Deberes de los empleados publicos. Cdédigos de conducta de los empleados
publicos.

Tema 25. Acceso al empleo ptiblico. Adquisicidn y pérdida de la relacién del servicio.

Tema 26. La ordenacién y la planificacién de los recursos humanos. Andlisis de la Relacién
de Puestos de Trabajo (RPT).

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
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Tema 27. Situaciones administrativas de los empleados ptiblicos. Régimen disciplinario.

Tema 28. Reglas basicas y programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de
selecciéon de los funcionarios de la Administracion Local. Bases de la convocatoria.
Contenido minimo. Convocatoria. Publicacién. Ejercicios tedricos y précticos.

Tema 29. Altas y bajas de los trabajadores en la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Célculo y confeccién de néminas.

Tema 30. Los Contratos del Sector Ptiblico: objeto y dmbito de aplicacion. Negocios y
contratos excluidos. Elementos objetivos de los contratos: objeto, duracidn, precio y cuantia.
Elementos subjetivos de los contratos: las partes. Tipos de contratos: suministros, servicios,
obras, concesién de obras y concesién de servicios. Contratos administrativos y contratos
privados.

Tema 31. El 6érgano de contratacion en la esfera local. La mesa de contratacién: composicién
y funcionamiento. Competencias en materia de contratacién en las Entidades Locales y
normas especificas de contratacién publica en las Entidades Locales.

Tema 32. El presupuesto general de las entidades locales: Concepto y contenido. Especial
referencia a las bases de ejecucién del presupuesto. La elaboracién y aprobacién del
presupuesto. La prérroga del presupuesto.

Tema 33. La estructura presupuestaria. Los créditos del presupuesto de gastos: delimitacion,
situacion y niveles de vinculacién juridica. Clasificacion del estado de gastos y de ingresos.

Tema 34. Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacién y tramitacion.

Tema 35. La ejecucién del presupuesto de gastos y de ingresos: sus fases. Los pagos a
justificar. Los anticipos de caja fija. Los gastos de caricter plurianual. Los gastos con
financiacién afectada: especial referencia a las desviaciones de financiacion.

Tema 36. La liquidacién del presupuesto: Tramitacién. Los remanentes de crédito. El
resultado presupuestario: Concepto, cdlculo y ajustes. El remanente de tesoreria: Concepto y
calculo. Andlisis del remanente de tesoreria para gastos con financiacién afectada y del
remanente de tesoreria para gastos generales.

Tema 37. Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera: Principios generales. Objetivos de estabilidad presupuestaria, deuda publica y
regla del gasto para las Corporaciones Locales. Consecuencias asociadas a su incumplimiento.

Tema 38. La tesoreria de las entidades locales. Régimen juridico. El principio de unidad de
caja. Funciones de la tesorerfa. Situacién de los fondos: la caja y las cuentas bancarias. La
realizacién de pagos: prelacion, procedimientos y medios de pago. El cumplimiento de los
plazos: el periodo medio de pago.
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Tema 39. Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios y clases de
impuestos. La potestad reglamentaria de las entidades locales en materia tributaria: contenido
de las ordenanzas fiscales y su tramitacidn.

Tema 40. Las gestion, liquidacidn y recaudacién de los recursos de las Haciendas Locales.
Los ingresos indebidos. La gestién de la recaudacién en periodo voluntario y ejecutivo.

Tema 41. Tasas y precios publicos. Principales diferencias. Las contribuciones especiales:
Anticipo y aplazamiento de cuotas y colaboracion ciudadana.

Tema 42. El crédito local. Clases de operaciones de crédito. Las operaciones de crédito a
largo plazo: finalidad, duracién, competencia, limites y requisitos para su concertacion. Las
operaciones de crédito a corto plazo: requisitos y condiciones.

Tema 43. La proteccién de datos personales: objeto, derechos de las personas y obligaciones.

Tema 44. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno. Publicidad activa. El derecho de acceso a la informacién publica.
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ANEXO II
MODELO DE SOLICITUD

Datos de la persona interesada

Nombre y Apellidos NIF

Datos de la representacion
Tipo de persona

OFisica

O Juridica

Nombre y Apellidos/Razén Social NIF/CIF

Poder de representacion que ostenta

Datos a efectos de notificaciones
Medio de Notificacion

O Notificacién electrénica

O Notificacién postal

Direccion

Cédigo Postal Municipio Provincia

Teléfono Movil Fax Correo electronico

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
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Objeto de la solicitud

EXPONE:

Que teniendo conocimiento de la convocatoria ptblica efectuada por el
Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos para la provisiéon de dos plazas de
Administrativo/a, publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de Huelva de
/ / , a través del sistema de oposicién por el turno libre y
reuniendo todos y cada uno de los requisitos exigidos en esta convocatoria.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:
e Poseer la nacionalidad espafiola.

e Tener cumplidos los 18 afios y no haber cumplido la edad de jubilacién
forzosa.

e Estar en posesion del titulo de Bachiller, Técnico Superior de Formacién
Profesional o equivalente.

e No haber sufrido separacion, mediante resoluciéon administrativa firme, del
servicio a la Administracion local, autondmica o estatal, ni inhabilitacion
para el ejercicio de la funcién publica por sentencia firme.

en https://verifirma.diphuelva.es

e No tener antecedentes penales por delitos dolosos, sin perjuicio de la
aplicaciéon del beneficio de la rehabilitacién, de acuerdo con las normas
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Por todo lo cual, SOLICITO: Tomar parte en las pruebas selectivas de esta
convocatoria para dos plazas de Administrativo/a convocada por el Ayuntamiento de
Villanueva de los Castillejos, aceptando integramente el contenido de las bases y
comprometiéndome al cumplimiento estricto de las mismas.

Consentimiento y deber de informar sobre proteccion de datos

O He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacién que le acompafia para la tramitacién
y gestion de expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos

Finalidad Principal Tramitacion, gestién de expedientes administrativos

y actuaciones derivadas de estos.

Legitimacion Cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes publicos
conferidos al responsable del tratamiento: articulo
55 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

Cesion de datos Los datos se cederan a otras administraciones
publicas. No hay prevision de transferencias a
terceros paises.

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los
datos, asi como cualesquiera otros derechos que les
correspondan, tal y como se explica en la
informacioén adicional

Fecha y firma

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos.

En ,a de de 2025.

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
PLAZA De Andalucia 1, VILLANUEVA DE LOS CASTILLEJOS. 21540 (Huelva). Tfno. 959387007. Fax: 959387073
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MO AYUNIAMIENTO

VILLANUEVA DE LOS CASTILLESOS

(HUELVA)

El solicitante, o su representante legal,

Fdo.:
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Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
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